Утверждено
распоряжением администрации

муниципального образования

«Майкопский район»

от 13 марта 2006 года № 83-р

ПОЛОЖЕНИЕ
о муниципальном учреждении «Управление финансов администрации муниципального образования «Майкопский район» 

(с изменениями, внесенными распоряжением администрации муниципального образования «Майкопский район» 
от 03.12.2008г № 732-р, от 19.02.2014г. № 27-р)

I. Общие положения

1. Муниципальное учреждение «Управление финансов администрации муниципального образования «Майкопский район» (далее Управление) является отраслевым (функциональным) органом администрации муниципального образования «Майкопский район, входящим в ее структуру и осуществляющим функции по выработке муниципальной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере бюджетной деятельности, управления муниципальным долгом и внутреннего муниципального финансового контроля.

2.Учредителем Управления является исполнительно-распорядительный орган муниципального образования «Майкопский район» - администрация муниципального образования «Майкопский район» (далее – Учредитель). 

3.Полное наименование Управления на русском языке: «Муниципальное учреждение «Управление финансов администрации муниципального образования «Майкопский район».

Сокращенное наименование Управления на русском языке: «Управление финансов администрации МО «Майкопский район».

4. Управление финансов администрации муниципального образования «Майкопский район» руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации,  федеральными законами, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, Конституцией Республики Адыгея, законами Республики Адыгея, нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Майкопский район», а также настоящим Положением.

5. Управление финансов администрации муниципального образования «Майкопский район» осуществляет свою деятельность во взаимодействии с территориальными федеральными органами власти,  органами исполнительной власти Республики Адыгея, органами местного самоуправления Майкопского района, общественными объединениями и иными организациями.
6. Финансирование расходов на содержание Управления осуществляется за счет средств, предусмотренных в бюджете муниципального образования «Майкопский район».

7. Управление является юридическим лицом, имеет печать с изображением Государственного герба Республики Адыгея и со своим наименованием, иные печати, штампы и бланки установленного образца и счета, открываемые в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Адыгея.

8. Место нахождения и почтовый адрес Управления финансов администрации муниципального образования «Майкопский район»: 385730, Республика Адыгея, Майкопский район, пос. Тульский, ул. Советская, 44.

II. Полномочия

9. Управление  осуществляет следующие полномочия:

9.1. разрабатывает и представляет в администрацию муниципального образования «Майкопский район» проекты нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования «Майкопский район» и другие документы, по которым требуется решение главы муниципального образования «Майкопский район», по вопросам:

- определения основ бюджетного процесса в муниципальном образовании «Майкопский район»;

- бюджета муниципального образования «Майкопский район» на очередной финансовый год, порядка исполнения бюджета муниципального образования «Майкопский район» в очередном финансовом году;

- финансовых взаимоотношений бюджета муниципального образования «Майкопский район» с бюджетами городских и сельских поселений Майкопского района;

- системы оплаты труда, социальных гарантий муниципальных служащих муниципального образования «Майкопский район»;

- предельной численности работников структурных подразделений администрации муниципального образования «Майкопский район»;
- управления муниципальным долгом;

- внутреннего муниципального финансового контроля;

- предоставления бюджетных кредитов в пределах лимита средств, утвержденного решением о районном бюджете муниципального образования «Майкопский район» на очередной финансовый год;

- предоставления муниципальных гарантий муниципальным юридическим лицам в пределах лимита средств, утвержденного решением о районном бюджете муниципального образования «Майкопский район» на очередной финансовый год;

-  определения налоговых ставок, порядка и сроков их уплаты, предоставления налоговых льгот и оснований для их использования налогоплательщиками;

- осуществления бюджетных полномочий главными администраторами доходов районного бюджета муниципального образования «Майкопский район», являющимися органами местного самоуправления муниципального образования «Майкопский район» и (или) находящимися в их ведении бюджетными учреждениями;

- составления и ведения реестра расходных обязательств муниципального образования «Майкопский район»;

- составления среднесрочного финансового плана муниципального образования «Майкопский район»;
- осуществления полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю;
- другим вопросам, относящимся к ведению Управления финансов администрации муниципального образования Майкопский район».

9.2. Принимает следующие нормативные правовые акты:

- порядок ведения сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования «Майкопский район»;
- акты по вопросам контроля за исполнением бюджета муниципального образования «Майкопский район»;
- акты о сроках представления отчетности по исполнению бюджета муниципального образования «Майкопский район» и бюджетов городских и сельских поселений Майкопского района;

-    порядок завершения финансового года;

- порядок санкционирования расходов районного бюджета муниципального образования «Майкопский район»;

- порядок составления и ведения кассового плана исполнения районного бюджета муниципального образования «Майкопский район»;

- методика формирования проекта районного бюджета муниципального образования «Майкопский район»

-  порядок определения перечня и кодов целевых статей и (или) видов расходов бюджетов, финансовое обеспечение которых осуществляется за счет субвенций или межбюджетных субсидий из районного бюджета муниципального образования «Майкопский район»;

- порядок оценки надежности (ликвидности) банковской гарантии, поручительства;
- порядок анализа финансового состояния принципала в целях предоставления муниципальной гарантии;

- порядок учета бюджетных обязательств муниципального образования «Майкопский район»;

- порядок осуществления бюджетным учреждением  операции со  средствами, полученными от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности;».

-  акты по другим вопросам в установленной сфере деятельности Управления. 

9.3 Осуществляет:

- составление проекта бюджета муниципального образования «Майкопский район»;

-  утверждение и ведение сводной бюджетной росписи;

- составление отчета об исполнении бюджета муниципального образования «Майкопский район» и консолидированного бюджета Майкопского района;

- представление  отчетности об исполнении бюджета муниципального образования «Майкопский район» и консолидированного бюджета Майкопского района в органы местного самоуправления муниципального образования  «Майкопский район» и в Министерство финансов Республики Адыгея;

- методическое руководство в области бюджетного планирования, направленного на повышение результативности бюджетных расходов;

- ведение учета операций по исполнению бюджета муниципального образования «Майкопский район»;

- взаимодействие  с органами федерального казначейства по вопросам кассового обслуживания исполнения бюджета муниципального образования «Майкопский район»;

- заключение от имени муниципального образования «Майкопский район» договоров о предоставлении муниципальных гарантий муниципального образования «Майкопский район»;

- управление в установленном порядке муниципальным долгом муниципального образования «Майкопский район»;

- ведение муниципальной долговой книги муниципального образования «Майкопский район»;

- ведение сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета муниципального образования «Майкопский район»;

- обеспечение  бюджетных кредитов в пределах лимита средств, утвержденного постановлением о бюджете муниципального образования «Майкопский район» на очередной финансовой год;

- сбор, обработку и анализ информации о состоянии  муниципальных финансов;

- организацию перечисления межбюджетных трансфертов из  бюджета муниципального образования «Майкопский район» бюджетам сельских поселений Майкопского района;
- расчет и своевременное предоставление бюджетам сельских поселений  дотации на выравнивание уровня бюджетной обеспеченности, субвенций и субсидий;

- составление и предоставление отчетов об использовании целевых субвенций и субсидий из республиканского бюджета Республики Адыгея;

- представление в органы федерального казначейства лимиты бюджетных обязательств по главным распорядителям, распорядителям и получателям средств бюджета;

-  санкционирование расходов районного бюджета муниципального образования «Майкопский район»;

-  свод и предоставление в Министерство финансов Республики Адыгея консолидированного бюджета муниципального образования «Майкопский район»;

- составление реестра расходных обязательств муниципального образования «Майкопский район», свод и предоставление в Министерство финансов консолидированного реестра расходных обязательств муниципального образования «Майкопский район»;

- разработку программы муниципальных внутренних заимствований;

- исполнение судебных актов по искам к казне муниципального образования «Майкопский район»  в порядке, предусмотренном Бюджетным кодексом Российской Федерации;

-  контроль финансового состояния получателей бюджетных средств (в том числе получателей бюджетных кредитов и муниципальных гарантий);

- внутренний муниципальный финансовый контроль в сфере бюджетных правоотношений в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации;

-  внутренний муниципальный финансовый контроль в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд в соответствии с Федеральным законом «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.  

9.4. проводит в установленном порядке конкурсы и заключает  контракты на размещение заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Управления;

9.5. осуществляет функции главного распорядителя и получателя средств бюджета муниципального образования «Майкопский район», предусмотренных на содержание Управления и реализацию возложенных на Управление функций;

9.6. организует прием граждан, обеспечивает своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление ответов в установленный законодательством Российской Федерации срок;

9.7. обеспечивает в пределах своей компетенции защиту сведений, составляющих государственную тайну;

9.8. организует профессиональную подготовку работников Управления, их переподготовку, повышение квалификации и стажировку;

9.9. взаимодействует в установленном порядке с органами государственной власти Республики Адыгея в установленной сфере деятельности;

9.10. осуществляет иные функции в установленной сфере деятельности, если такие функции предусмотрены федеральными законами, законами Республики Адыгея и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Майкопский район».

10. Управление финансов администрации муниципального образования «Майкопский район» с целью реализации полномочий в установленной сфере деятельности имеет право:

10.1. запрашивать и получать в установленном порядке сведения, необходимые для принятия решений по отнесенным к компетенции Управления вопросам;

10.2. привлекать в установленном порядке для проработки вопросов, отнесенных к сфере деятельности Управления,  иные организации и специалистов;

10.3. создавать координационные и совещательные органы (советы, комиссии, группы, коллегии), в том числе межведомственные, в установленной сфере деятельности;

11. Управление финансов администрации муниципального образования «Майкопский район» в установленной сфере деятельности не вправе осуществлять функции  по управлению муниципальным имуществом.

Установленные абзацем первым настоящего пункта ограничения не распространяются на полномочия руководителя управления финансов по управлению имуществом, закрепленным за Управлением на праве оперативного управления, решению кадровых вопросов и вопросов организации деятельности Управления.

При осуществлении правового регулирования в установленной сфере деятельности Управление не вправе устанавливать не предусмотренные федеральными законами, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, законами Республики Адыгея, актами Президента Республики Адыгея и Кабинета Министров Республики Адыгея, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Майкопский район» функции и полномочия  органов местного самоуправления, а также не вправе устанавливать ограничения на осуществление прав и свобод граждан, прав негосударственных коммерческих и некоммерческих организаций. 

III. Организация деятельности

12. Управление финансов администрации муниципального образования «Майкопский район» возглавляет руководитель, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой Администрации муниципального образования «Майкопский район».

13. Руководитель управления финансов администрации муниципального образования «Майкопский район» (Руковолитель Управления) в своей деятельности подчиняется непосредственно главе Администрации муниципального образования «Майкопский район».

Руководитель Управления несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Управление полномочий.

14. Структурными подразделениями Управления финансов администрации муниципального образования «Майкопский район» являются отделы по основным направлениям деятельности Управления. 

15. Руководитель Управления:

15.1. распределяет обязанности между  заместителем и начальниками отделов;

15.2. утверждает должностные инструкции работников Управления;

15.3. в установленном порядке назначает на должность и освобождает от должности работников Управления;

15.4. утверждает структуру и штатное расписание Управления в пределах установленных администрацией муниципального образования «Майкопский район» фонда оплаты труда и численности работников, смету расходов на его содержание в пределах утвержденных на соответствующий период ассигнований, предусмотренных в  бюджете муниципального образования «Майкопский район»;

15.5. вносит в администрацию муниципального образования «Майкопский район»  проекты нормативных актов, касающихся деятельности централизованных бухгалтерий муниципального образования «Майкопский район»;

15.6. вносит в администрацию муниципального образования «Майкопский район» проекты нормативных правовых актов и другие документы, указанные в пункте 9.1 настоящего Положения;

15.7. согласовывает назначение на должность и освобождение от должности по представлению руководителей отраслевых управлений администрации муниципального образования «Майкопский район»  руководителей централизованных бухгалтерий. 

15.8. представляет в установленном порядке работников Управления к присвоению почетных званий и награждению государственными наградами Российской Федерации и Республики Адыгея;

15.9. издает приказы, имеющие нормативный характер, а по оперативным и другим текущим вопросам организации деятельности Управления - приказы ненормативного характера.

IV. Имущество Управления

16. Все имущество Управления находится в муниципальной собственности муниципального образования «Майкопский район», отражается в самостоятельном балансе и закреплено за Управлением на праве оперативного управления.

Полномочия собственника по поручению Администрации муниципального образования «Майкопский район» осуществляет Комитет имущественных отношений администрации муниципального образования «Майкопский район».

Управление вправе владеть и пользоваться закрепленным за ним имуществом. Управление не вправе отчуждать или иным способом распоряжаться имуществом, в том числе сдавать в аренду, отдавать в залог.

Права Управления на объекты интеллектуальной собственности регулируются законодательством Российской Федерации.

16.1. Источниками формирования имущества Управления, в том числе финансовых ресурсов, являются:

- средства, выделяемые целевым назначением из бюджета муниципального образования «Майкопский район»;

- имущество, переданное Учреждению его собственником или уполномоченным им органом;

- иные источники, не противоречащие законодательству Российской Федерации.

V. Ликвидация и реорганизация Управления

17. Прекращение деятельности Управления может осуществляться в виде его ликвидации либо реорганизации (слияние, присоединение, выделение, разделение, преобразование) на условиях и в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации по решению администрации муниципального образования «Майкопский район».

17.1. С момента назначения ликвидационной комиссии к ней переходят полномочия по управлению Управлением. Ликвидационная комиссия составляет ликвидационный баланс и представляет его Учредителю.

17.2. Имущество и денежные средства Управления, оставшиеся после удовлетворения требований кредиторов и завершения ликвидации Управления, передаются ликвидационной комиссией Комитету имущественных отношений администрации муниципального образования «Майкопский район».

17.3. Ликвидация Управления считается завершенной, а Управление - прекратившим свою деятельность, с момента исключения его из Государственного реестра юридических лиц.

17.4 При ликвидации и реорганизации Управления увольняемым работникам гарантируется соблюдение их прав и интересов в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Адыгея.

17.5. При реорганизации Управления вносятся необходимые изменения в Положение и Государственный реестр юридических лиц. Реорганизация влечет за собой переход прав и обязанностей, возлагаемых на Управление, к его правопреемнику (правопреемникам) в соответствии с действующим законодательством.

17.6. При прекращении деятельности Управления все документы (управленческие, финансово - хозяйственные, по личному составу и другие) передаются в установленном порядке правопреемнику (правопреемникам). При отсутствии правопреемника документы постоянного хранения передаются на  хранение в архив. Передача и упорядочение документов осуществляются силами и за счет средств Управления в соответствии с требованиями архивных органов.

18. Изменения и дополнения в Положение Управления вносятся Учредителем и регистрируются в установленном порядке.

Управляющий делами администрации                                     В.Кравцов
